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FECHA: Bogota, 03-03 de 2023.
HORA: 12:00 p.m. - 12:30 p.m.
LUGAR: Comunidad de Cuidado Tierra del Sol

TEMA: Reunién area de lavanderia

ASISTENTES: Lizeth Johana Villafafie Hernandez- Terapeuta Ocupacional, Raquel Pinto-
Coordinadora, Juan Camilo Morales- Auxiliar Administrativo, Equipo de Lavanderia.

ORDEN DEL DIA:

1. Organizacion de turnos y tareas a implementar en el area de lavanderia.
2. Tener en cuenta el aseo y desinfeccién de las maquinas.
3. Dosificacion de los elementos de aseo.

DESARROLLO:

Se realiza reunién en el area de lavanderia, en donde se retoma el tema de los turnos, pues
anteriormente, se tenian de manera mensual, pero a solicitud del equipo, se rotan de
manera semanal, con el fin de no saturarse en cada turno. Adicional a esto, se realizan
llamados de atencién al equipo, pues se ha evidenciado que en algunos turnos, sale ropa
en mal estado, lo cual se ha evidenciado en los diferentes seguimientos ejecutados, por lo
cual, se da la instruccion de revisar nuevamente los armarios e ir depurando la ropa que no
sirva.

Cabe resaltar, que los turnos se mantienen en los mismos horarios:

6:00 am — 2:00 pm
9:00 am — 5:00 pm
12:00 pm — 8:00 pm

Por otro lado, el Técnico Ambiental Harby, solicita un espacio, para socializar algunos
puntos claves para el mantenimiento de las maquinas a fin de prevenir dafios por el mal
uso de las lavadoras, por lo cual les indica como se debe realizar la limpieza de las mismas,
asi como también, les recomienda el aseo y desinfeccién del espacio, pues de manera
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ocasional, se ha observado el piso sucio, ademas, recomienda ubicar los insumos en un
lugar que no esté cerca del calor de las lavadoras, y se dejan estibas para ubicarlos de
manera adecuada.

Al finalizar, se revisan lo espacios y la Coordinadora, resalta la importancia de mantener
los armarios con las prendas de vestir de cada persona mayor, debidamente marcada.

e Compromisos:

Dar respuesta a las tareas que se delegan
Cumplir con los horarios establecidos por el personal de lavanderia.
Subsanar los hallazgos encontrados por la supervision.

wnN e

e Responsable:

Terapeuta Ocupacional, Coordinadora, Auxiliar Administrativo, area de lavanderia.
¢ Fecha de Ejecucion:

Mes de Marzo 2023.
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Anexos: Registro fotograficos.

12:30:12 p.m. COT
Carrera 8C 184-23

CCC Tierra Del Sl b Obsercic')n: CCC Tierra Del S¢

4

edi3/03/202342:6:27 p. Ui
Avenida Calle 18
bservacn: CCCTierraa )
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En constancia de lo anterior firman:

Cargo o Tipo de

Nombres y Apellidos ; o
vinculacion

Dependencia

RAQUEL PINTO COORDINADORA CC TIERRA DEL SOL
JUAN CAMILO MORALES ADMINISTRATIVO CC TIERRA DEL SOL \
LIZETH JOHANA "TERAPEUTA
. CC TIERRA DEL SOL ﬂj
VILLAFANE H. OCUPACIONAL '\76
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Elaboro: Lizeth Johana Villafane Hernandez
Terapeuta Ocupacional
T.P: 4413
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